Instruktion for anvindning av hemsidan

Valkommen till medlemsportalen fér Indalsbygdens park
och utveckling!

For att vi ska kunna utveckla var bygd och vart gemensamma parkomrade behéver vi samla
in korrekta uppgifter om vara medlemmar och de ekonomiska insatser som vi tillsammans
bidrar med.

Hér nedanfor hittar du en enkel steg-for-steg-guide som visar hur du skapar ditt konto, lagger
till din familj eller ditt foretag, och bekraftar dina uppgifter pa var hemsida.

Steg 1: Skapa och aktivera ditt digitala konto

Oavsett om du &r helt ny medlem eller om du tidigare har lamnat in en intresseanmélan pa
papper, borjar du med att registrera dig pa hemsidan.

Om du redan registrerat dig via pappersblankett éir det littaste att vilja ”Logga in” och
skriva in den e-mail adress som du gav pa din medlemsansokan. Om den aterfinnes i
tidigare registrerade medlemsansékan hamtas dessa uppgifter automatiskt.

« Fyllidina kontaktuppgifter: Ga till registreringssidan och fyll i ditt namn, din e-
postadress, ditt telefonnummer och din postadress. Nar du angett din e-postadress och
den dverensstammer med e-postadressen i den medlemsansdkan du tidigare lamnat in
kommer alla uppgifter att hamtas automatiskt fran din medlemsansokan. Kontrollera
att allt stdmmer och ratta eventuella fel.

o Valj ett sékert lI6senord: Du véljer sjalv ett 16senord till ditt konto. Foér att skydda
dina uppgifter maste losenordet vara minst 8 tecken langt och innehalla bade stor
bokstav, liten bokstav och en siffra.

« Bekrafta din e-post med en engangskod: Nar du klickar pa registrera-knappen
skickar systemet automatiskt ett mail och ett SMS till dig med en 6-siffrig kod. Koden
ar giltig i 30 minuter. Skriv in de sex siffrorna i rutan pa skarmen for att bekrafta att e-
postadressen ar din.

e Smarta systemet kanner igen dig: Om du tidigare har anmalt ditt intresse via en
pappersblankett och anvander samma e-postadress nu, kdnner systemet igen dig
direkt! Ditt konto aktiveras da omedelbart och kopplas ihop med dina tidigare
uppgifter. Ar du helt ny medlem laggs ditt konto i en snabb granskningsko hos
styrelsen, men du kan redan nu fortsétta till nésta steg.

Steg 2: Forsta inloggningen — Hur vill du sta med i registret?

Nar du har loggat in och gar till sidan Mitt medlemskap for forsta gangen, staller systemet
en enkel grundfraga for att allt ska bli ratt fran borjan. Du far valja mellan féljande alternativ:

« Jag vill sta med som medlem: Vilj detta alternativ om du sjélv ar privatmedlem i
foreningen och vill kunna bidra med en ekonomisk insats.



Jag ar endast kontaktperson: Valj detta alternativ om du sjélv inte & medlem, utan
bara administrerar kontot (till exempel om du foretrader ett lokalt foretag, en forening
eller en aldrig slakting).

Steg 3: Lagg till familjemedlemmar, féretag och insatser

Pa sidan Mitt medlemskap bygger du enkelt upp din lista 6ver de personer eller foretag som
ingar i ditt hushall och som vill bidra till féreningen.

Fyll i personnummer eller organisationsnummer: Skriv in numret (10 eller 12
siffror, med eller utan bindestreck). Systemet kontrollerar om du rakar skriva en siffra
fel, vilket gor att vi slipper felskrivningar i medlemsregistret.

Systemet skyddar mot dubbletter: Om personen eller foretaget du forsoker lagga
till redan finns registrerad i foreningen far du ett meddelande om detta. Ingen risk for
dubbla insatser eller felaktiga registreringar!

Ange tankt medlemslan (kallas forlagsinsats i stadgarna): I rutan for medlemslan
skriver du in den summa i kronor som ni planerar att ga in med. Summan avrundas
och stegras automatiskt till jdmna tusental kronor (standardvardet &r 0 kr om man
enbart vill vara stddmedlem utan ekonomisk insats).

Ange dven om du kan tanka dig lana ut mer: om det behdvs for ekonomin.
Klicka pa Spara: Klicka p& knappen ”Spara medlemsuppgift”. Raden laggs nu till i
din Oversiktslista och markerats med gul farg, vilket betyder att den ar 6ppen for
granskning. Du kan enkelt lagga till flera familjemedlemmar eller foretag pa samma
satt.

Steg 4: Bekrafta och las dina uppgifter

Nar du har lagt in alla personer i ditt hushall och kontrollerat att beloppen stammer, &r det
dags att slutféra din anmalan.

Klicka pa den grona bekraftelseknappen: Langst ner i listan hittar du en gron
knapp med texten “Jag bekriftar att familjemedlemmar och insatser dr korrekta”.
Uppgifterna lases och skyddas: Néar du klickar pa knappen godkanner du
uppgifterna. Raderna i din lista byter nu farg till ljusgront och far statusen ”Godkdind
& Last”. Det betyder att uppgifterna ar tryggt sparade hos styrelsen och inte kan
andras av misstag.

Vill du andra nagot i efterhand? Ingen fara! Om du skulle angra dig eller vill hoja
din insats senare, klickar du bara pa knappen “Lds upp for redigering” langst ner pa
sidan, gor din andring och laser listan pa nytt.

Steg 5: Enkel och trygg dialog med styrelsen

Ibland kan styrelsen behova stalla en kort fraga eller be om en komplettering angaende dina
inlagda uppgifter (till exempel om ett pappersavtal behdver stimmas av).

Hall utkik efter varningsrutans text: Om styrelsen har skickat ett meddelande till
dig visas en gul eller rod varningsruta langst upp pa sidan nar du loggar in pa Mitt
medlemskap.

Lé&s och svara direkt pa skarmen: Klicka pa knappen “Titta pd meddelanden &
besvara”. En chattruta falls da ut dar du kan lasa vad styrelsen har skrivit. Du kan



enkelt skriva ditt svar direkt i rutan och klicka pa skicka. Styrelsen far da en blankare
om att du har svarat, och hela er konversation sparas tryggt sa att varken du eller
styrelsen glommer vad ni har kommit éverens om.

Har du problem eller funderingar? Om nagot skulle krangla eller om du inte far fram din
6-siffriga verifieringskod till mailen, kan du alltid titta under skréppost/spam i din mailkorg
eller kontakta styrelsen for personlig hjalp!



